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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna anvisning

Syftet med denna anvisning &r att ge stod och ledning till rektor och bitrddande rektor,
avseende de uppgifter som rektor har inom ramen for organisation av studiehandledning.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning géller for alla grundskolor och anpassade grundskolor i Géteborgs Stad.

Bakgrund

Nyanlinda elevers ritt till studiehandledning regleras i skollagen (3 kap 12 §). Aven
andra elever 4n nyanlédnda har rtt till stod i form av studiehandledning om det finns risk
att eleven inte ndr malen for undervisningen. Det finns ett behov av stod och vigledning
nér det giller organisation av studiehandledning, bland annat med avseende pa samarbete
mellan ldrare och modersmalsldrare, dokumentation, rutiner och kvalitetsarbete.

Enligt reglementet for utbildningsndmnden i Goteborgs Stad (2 kap. 10 §) &r det
utbildningsndmnden som “ansvarar for att erbjuda och tillhandhalla
modersmélsundervisning och studiehandledning pa modersmél inom grundskola,
anpassad grundskola, gymnasieskola, anpassad gymnasieskola samt modersmalsstdd
inom forskolan”.

Sprakcentrum &r en del av utbildningsforvaltningen och ansvarar for utférandet av
ovanstadende uppdrag.

Grundskolendmnden ansvarar enligt reglementet for “de uppgifter som ankommer pa
kommunen inom forskoleklass, grundskola, anpassad grundskola och fritidshem” (2 kap.

1$).

“I syfte att sdkra och utveckla likvardigheten for barn och elevers vig genom
skolsystemet ansvarar grundskolenimnden utifrén nimndens verksamhetsomrade och
uppgifter for att samverkan sker med forskolendmnd och utbildningsnamnd”. (2 kap. 8 §)

Detta innebér att samverkan behdver ske mellan de bagge forvaltningarna for att erbjuda
studiehandledning for de elever som har behov av detta.

Stodmaterial

Nationelit

Studiehandledning pd modersmalet i praktiken - Skolverket

Organisera studichandledning - Skolverket

Samarbete for framgangsrik studichandledning - Skolverket
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https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/studiehandledning-pa-modersmalet-i-praktiken
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/organisera-studiehandledning
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/samarbete-for-framgangsrik-studiehandledning

Stodmaterial — Studiehandledning pa modersmalet (skolverket.se)

Sprak- och kunskapsutvecklande arbetssitt 1 studiechandledning - Skolverket

Vad innebir studiehandledning pad modersmalet och kriavs det atgdrdsprogram? -
Nationellt centrum for svenska som andrasprak (su.se)

Sarskilt stod till nyanldnda elever (spsm.se)

Fran Sprakcentrum Goéteborg

Sprakcentrums information studiehandledning

Sprakcentrums checklista for rektor och enhetschef — se Styrande
dokument/Flersprakiga elever/ Studiehandledning

Sprakcentrums checklista for larare och modersmalslirare — se Styrande
dokument/Flersprakiga elever/ Studiehandledning

Dokumentation av studiehandledning — se Styrande dokument/Flersprdkiga elever/
Studiehandledning
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https://www.skolverket.se/download/18.16e41e37187062e13ae998/1680596832468/pdf11363.pdf
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/sprak--och-kunskapsutvecklande-arbetssatt-i-studiehandledning
https://www.su.se/nationellt-centrum-for-svenska-som-andrasprak/r%C3%A5d-och-st%C3%B6d/vanliga-fr%C3%A5gor/vad-inneb%C3%A4r-studiehandledning-p%C3%A5-modersm%C3%A5let-och-kr%C3%A4vs-det-%C3%A5tg%C3%A4rdsprogram-1.641108?open-collapse-boxes=ccbd-st%C3%B6dmaterial
https://www.su.se/nationellt-centrum-for-svenska-som-andrasprak/r%C3%A5d-och-st%C3%B6d/vanliga-fr%C3%A5gor/vad-inneb%C3%A4r-studiehandledning-p%C3%A5-modersm%C3%A5let-och-kr%C3%A4vs-det-%C3%A5tg%C3%A4rdsprogram-1.641108?open-collapse-boxes=ccbd-st%C3%B6dmaterial
https://www.spsm.se/sarskilt-stod-till-nyanlanda-elever/start/
https://goteborg.se/wps/wcm/myconnect/d453655e-8e4c-41ec-8ddc-9dd3568b202c/Spr%C3%A5kcentrums+information+om+studiehandledning.pdf?MOD=AJPERES&CONVERT_TO=url&CACHEID=ROOTWORKSPACE-d453655e-8e4c-41ec-8ddc-9dd3568b202c-mqw.Pf5

Anvisning

Studiehandledning i grundskola och anpassad
grundskola

Det ligger i skolans uppdrag att organisera undervisningen for elever med ett annat
modersmaél sé att de ges forutsittningar att utveckla kunskaper i skolans alla &mnen
samtidigt som de ldr sig det svenska spraket. Ett sétt att tillgodose det behovet ar att ge
eleven studiehandledning p4 modersmalet eller elevens starkaste skolsprak.

Flersprékiga elever som inte klarar att folja undervisningen pé svenska eller som riskerar
att inte na de kunskapskrav som minst ska uppnaés i ett eller flera &mnen, kan fa stod i
form av studiehandledning p& modersmalet eller pd det starkaste skolspréket. Genom att
stottas véxelvis pa svenska och modersmaél/starkaste skolsprik utvecklar eleven verktyg
for sitt eget larande.

Vilka elever har ratt att fa studiehandledning?

Det som styr elevers ritt till studiechandledning ar Skolférordningen (5 kap 4 §):
En elev ska fa studiehandledning pa sitt modersmdl, om eleven behéver det.

Det innebér att en elev som inte klarar att folja undervisningen pé svenska har rtt till
studiehandledning. Denna réitt géller ocksa elever som inte &r nyanldnda.
Studiehandledning kan ges pa elevens modersmal eller starkaste skolsprak. Skolsprak &r
sprék som eleven tidigare har undervisats pa. Skolspraket kan variera mellan olika
amnen.

Skollagen (3 kap 12 §) ger en forstarkt ritt till studiehandledning f6r nyanldnda elever
som placeras pa hogstadiet.

En nyanldnd elev, som har tagits emot inom skolvisendet i hégstadiet i grundskolan,
anpassade grundskolan eller specialskolan och vars kunskaper har bedomts enligt 12 c §,
ska fa studiehandledning pa modersmdlet om det inte dr uppenbart obehévligt.
Studiehandledningen ska syfta till att ge eleven forutsdtiningar att nd de kunskapskrav
som minst ska uppnds.

Studiehandledning som extra anpassning eller
sarskilt stod

Studiehandledning kan ges som extra anpassning inom ramen for den ordinarie
undervisningen eller som sérskilt stod.

I Skolverkets Allmdnna rad for arbete med extra anpassningar, sdrskilt stod och

atgdrdsprogram tydliggors att det inte dr den specifika insatsen i sig utan insatsernas

omfattning och/eller varaktighet som avgoér om stodinsatsen &r en extra anpassning eller
ett sirskilt stod. Om studiehandledning &r en stddinsats som kréver atgirdsprogram eller
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https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram

inte kan darfor variera fran elev till elev. Det ar alltséd graden av behov som styr om det
ska upprittas ett dtgirdsprogram. For att studichandledning ska réknas som sérskilt stod
ska insatserna vara sa ingripande att de inte 4r mdjliga att genomfora inom ramen for den
ordinarie undervisningen.

For nyanlédnda elever som borjar svensk skola i hdgstadiet ér studiehandledning utifran
skollagen (3 kap 12 §) varken en extra anpassning eller ett sérskilt stod. Elevens behov av
studiehandledning behdver dirfor inte utredas och man behover inte upprétta ett
atgirdsprogram.

Om en flersprékig elev riskerar att inte nd de kunskapskrav som minst ska uppnas, trots
att stod har getts i form av extra anpassningar, ska detta anmélas till rektorn. Rektorn ska
da tillse att elevens behov utreds. Visar utredningen att eleven har behov av
studiehandledning ska detta ges pa det sitt och i den omfattning som behdvs for att
eleven ska ha mojlighet att n& de kunskapskrav som minst ska uppnas. I dessa fall blir
studichandledningen en insats i ett atgérdsprogram.

Individuell studieplan

For nyanlianda elever som tagits emot i skolvisendet 1 hogstadiet ska en individuell
studieplan (ISP) skapas. Elevens skola ska uppritta den individuella studieplanen inom
tva ménader frin mottagandet. Planen ska vara l&ngsiktig och beskriva hur eleven ska
uppna behorighet till gymnasieskolans nationella program, innehélla uppgifter om
utbildningens huvudsakliga innehall och planerade stodatgirder. Studieplanen ska
revideras 16pande (Skollagen 3 kap, 12 g §). Skolan sparar ISP-dokument pa ett sakert
satt.

Stodmaterial och blanketter finns i Styrande dokument. Vid dverldmning till
gymnasieskolan ska den individuella studieplanen laggs i larplattformen Vklass (géller de

kommunala skolorna) samt i Indra. Planen ska f6lja eleven och vid 6vergéng till
gymnasieskolan behover vardnadshavare ge sitt medgivande.

Hur anordnas studiehandledning i Goteborgs
stad?

I Goteborgs stad anordnas studiehandledning huvudsakligen av Sprakcentrum. Néagra f&
kommunala skolor i Goteborg har anstillt egna modersmalslarare' for att studiehandleda
elever pa skolan.

e Studiehandledning kan ges fore, under och efter lektion. Studiehandledningen
fyller olika syften beroende pa hur man organiserar den.

e Det dr mojligt att ge studiehandledning antingen enskilt eller i grupp.

e Det dr rektor som beslutar om hur manga timmar en elev ska fa
studiehandledningen. Sprakcentrums strdvan &r att tillgodose det bestillda
behovet.

' I dokumentet anviinds begreppet modersmalslirare om den pedagog som utfor
studiehandledning.
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https://intranat.goteborg.se/wps/portal/int?uri=gbglnk:Intranat.styrandedokument&dominoURL=https://www5.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/0/74DD67AF68C38B2BC12583AE00545929?OpenDocument&highlight=2,individuell,studieplan

o Infor planering av elevs studichandledning ar det viktigt att den organiseras pa ett
sdtt som gor den lattillgénglig, samt att eleven inte kénner sig exkluderad. Det
kan till exempel handla om att undvika att 14gga studiehandledning pa elevs
lunchrast.

e Studiehandledning kan ges i form av fjérrundervisning.

Schemaldggningen for studiehandledningen dr komplex och kan vara utmanande for savél
skola som modersmalsldrare. En modersmalslirare har vid schemaldggning ménga
elevers behov att tillgodose och ofta resvig mellan olika skolor att ta hdnsyn till. Detta
gOr att det kan vara svrt att for en skola att fa studiehandledning den tid som 6nskas.

Fjarrundervisning

Fjarrundervisning innebér att undervisningen ar interaktiv och sker i realtid genom att
man anvander informations- och kommunikationsteknik. Skollagens bestimmelser om
fjarrundervisning giller inte for studiehandledning, eftersom studiehandledning i
skollagens mening inte dr undervisning. Studiehandledning far dnda bedrivas som
fjarrundervisning.

Beslut om att anvinda fjarrundervisning ska fattas av huvudman och far avse hogst ett
lasér at gangen.

Enligt reglementet for utbildningsndmnden ansvarar aktuell nimnd for att erbjuda och
tillhandahélla modersmalsundervisning och studiehandledning pa modersmal inom
grundskola och anpassad grundskola. I detta far anses ing& uppdraget att fatta beslut om
att studiehandledning genomfors via fjarrundervisning och anméla ett sddant beslut till
Skolinspektionen. Infor beslut om fjarrundervisning behdver samverkan ske med
grundskoleforvaltningen.

Praktiskt innebér detta, att om Sprikcentrum eller rektor ser att det i verksamheten finns
behov av studiehandledning via fjarrundervisning ska Sprakcentrum och skola kontakta
varandra. Om skola och Sprakcentrum &r 6verens om att fjarrundervisning ar den 16sning
som ska erbjudas underrittas den centrala grundskoleforvaltningen.

Utbildningsforvaltningen (Sprakcentrum) ansvarar sedan for att erbjuda och organisera
fjdrrundervisning, samt att anméla fjarrundervisningen till Skolinspektionen.

Skolan ansvarar for att eleven som ska delta i fjarrundervisningen

- har tillgang till en handledare i klassrummet, som kan vara behjélplig vid behov
(en handledare behover inte vara pedagogisk personal)

- Dbefinner sig i en lokal i skolan, inte hemma nér handledningen genomfors

- har tillgang till fungerande teknisk utrustning, exempelvis dator.

Stod vid nationella prov

Eftersom nationella proven &r obligatoriska &r utgdngspunkten att alla elever ska
genomfora dem, men i vissa fall kan det dndé finnas sérskilda skl att undanta en elev
frén ett nationellt prov. Sérskilda skél kan till exempel vara att eleven saknar de
kunskaper i svenska spraket som krévs for att kunna genomfora ett prov.

Grundskoleforvaltningens anvisning fér studiehandledning
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Det ér inte tillatet att skriftligt dversétta delar av eller hela proven till andra sprak.

Att dversitta delar eller hela prov alternativt ta bort eller &ndra uppgifter i provet leder i
manga fall till att provet inte ldngre provar de kunskaper som provet ska prova. Proven &r
utprovade pa svenska. Det dr heller inte tillatet att en modersmalslédrare oversitter
elevsvar. Lararen som ska bedoma elevens svar utifrdn bedémningsanvisningarna kan
inte gora det pd ett korrekt sétt om en modersmaélslérare 6versitter elevens svar.

I &mnesproven for matematik, NO och SO kan modersmalsldraren muntligt, under
provtillfillet, dversitta vissa ord och begrepp.

I de fall eleven inte har tillrackliga kunskaper i svenska for att gora ett nationellt prov kan
det vara lampligt att undanta eleven. Det &r rektorn som fattar beslut om att undanta en
elev fran ett helt prov eller ett delprov.

Las mer om att genomfora nationella prov med nyanlidnda elever och hur man bor tinka
kring de olika &mnesproven pa Skolverkets sida

Genomfora och beddma prov i grundskolan - Skolverket

Samverkan skola och modersmalslarare

For en framgéngsrik studiehandledning &r god samverkan mellan Sprakcentrum och
skola, samt ett gott samarbete mellan modersmalsldrare och elevens larare avgorande.

Modersmaélslirarens roll innefattar att ge eleven forforstielse infor lektion eller
arbetsomrade, forklara innehall, sammanfatta efter en lektion, stotta direkt under en
lektion samt att hjélpa till med studieteknik. Elever har olika behov och for att kunna
mota dessa behover modersmaélsldraren och elevens ldrare hitta olika végar att ha kontakt.

Foljande framgéngsfaktorer brukar ndmnas nir olika instanser undersokt vad som gor att
vissa studiehandledningsinsatser faller bttre ut dn andra.

En studiehandledningsinsats bor:

e fOregds av en bedomning av elevens sprak-och &mneskunskaper (Kartliggning
steg 1, 2, eventuellt 3 kan exempelvis anvédndas).

e vara flexibel och anpassas efter elevens kunskaper, forutsittningar och behov.

e innefatta regelbunden samverkan (planering och uppf6ljning) mellan
modersmaélslédrare och elevens larare.

e genomf0ras sa att studiehandledningen sker véixelvis pd modersmélet/starkaste
skolspraket och svenska. Detta utvecklar elevens kunskaper i savil &mnet som i
svenska spraket.

Studiehandledningen gynnas av att skolan:

e ser nyanldnda och flersprakiga elever som en tillgang.

o modersmalsldrares flersprakiga och flerkulturella kompetenser nyttjas.

e har en skolledare som har kunskap om samt engagerar sig i frigan om
studiehandledning.

e ger forutsittningar for modersmalslirare och lérare att samverka.

Grundskoleforvaltningens anvisning fér studiehandledning
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https://www.skolverket.se/undervisning/grundskolan/nationella-prov-i-grundskolan/genomfora-och-bedoma-prov-i-grundskolan#h-Genomforanationellaprovmednyanlandaelever

Planering

Modersmalslararen dr beroende av att i forvag fa tillgang till lararens planering for att pa
bista sitt kunna genomfora sitt arbete. Det finns flera sitt att dela planeringar.
Exempelvis kan modersmélsldraren ges tillgang till &mnesplaneringar via ”Classroom”.

Dokumentation

En viktig del av samverkan dr dokumentation. I Skolverkets Organisera for framgdangsrik
studiehandledning pd modersmdlet (2019 rev 2022) star ”...studiehandledarna &r
beroende av lirarens planering for att genomfora sitt arbete och de behdver tillsammans
utvérdera studiehandledningens insatser och elevens framsteg kontinuerligt”.

Nir det géller dokumentation av elevens mél och utveckling har Sprakcentrum en mall
for dokumentation, som med fordel kan anvéndas. Mallen hittar du pé Styrande
dokument/Flersprakiga elever/ Studiehandledning. Om det pa skolan redan finns
valfungerande strukturer for dokumentation av studiehandledningen, fortsétter skolan att
arbeta utifran detta.

Deltagande i skolans verksamhet

Modersmélslirarna far regelbunden kompetensutveckling pa Sprékcentrum, men det kan
ocksé vara bra att de deltar i skolans gemensamma kompetensutveckling. For att
underldtta for modersmaélslérarnas deltagande ar det viktigt att i god tid informera
modersmaélslararens chef.

Kontakt med vardnadshavare

Modersmaélslirare kan vara med och delta till exempel vid utvecklingssamtal eller
fordldramdten. Dér kan modersmalslararens kompetens skapa bittre forstéelse av till
exempel pedagogiska begrepp, hdnvisningar till styrdokument och forklara skolans
uppdrag. Modersmalslédraren ska vid dessa tillfillen inte anvindas som regelritt tolk,
eftersom detta inte 4r modersmalsldrarens yrkesmassiga kompetens och kan forsétta saval
skola, vardnadshavare, elev och modersmalsldrare 1 svara situationer.

Bestallning av studiehandledning
Processen for bestéllning av studiehandledning &r f6ljande:

1. Rektorn beslutar om studichandledning.

2. Skoladministrator lagger direfter in bestéllning via det elevadministrativa
systemet IST. (Ldgg om mgjligt in elevens namn och personnummer i samband
med bestillning.) Genom IST nar bestédllningen Sprakcentrum och hanteras av
berord enhetschef.

3. Om Sprakcentrum kan tillgodose bestéllningen kontaktar modersmaélslarare den
aktuella skolan. Om bestéllning inte kan tillgodoses kontaktas skolan av berdrd
enhetschef.
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Villkor for bestallning samt avbestallning av
studiehandledning

Bestillning av studiehandledning géller vanligtvis frdn 6verenskommet startdatum fram
till 1asarets slut (30 juni). Vid behov kan skola och Sprakcentrum vid bestéllningstillfallet
komma 6verens om annat slutdatum.

Infor varterminens start kan avbestéllning goras till Sprakcentrum senast 30 november.
Avbestillningen mailas till sprakcentrum.goteborg@educ.goteborg.se

Om ingen avbestillning gors 16per bestillningen vidare till lasarets slut (30 juni).

En bestéllning 16per max ett lasér. Infor nytt 14sar behover ny bestéllning goras.

Kostnad for studiehandledning

Studiehandledning bekostas av skolan. Sprakcentrum fakturerar grundskoleforvaltningen
som i sin del fakturerar respektive skola.

Timpris for studiehandledning beslutas i stadsgemensam styrgrupp dir berérda
forvaltningar deltar. Kontakta Sprakcentrum for aktuella priser.

Rektors ansvar

Rektorn har det 6vergripande ansvaret for att tillse att elever som behover
studiehandledning far det, samt att det finns en fungerande organisering for
studiehandledning pa skolan.

Att ha en fungerande organisering innebér att det finns tydliga rutiner kring
samarbetsformer mellan elevens larare pé skolan och modersmalsléraren, rutiner fér hur
modersmaélsldraren fér ta del av undervisningsmaterial, samt hur uppf6ljning och
dokumentation av studiehandledningen ska ske. Déarutdver ar det rektors ansvar att
elevers behov av studiehandledning kontinuerligt f6ljs upp.

For nyanldnda elever i Goteborgs stad gors kartldggning steg 1 och 2 pa
Mottagningsenheten. Kartlaggningsmaterialet ger vardefull och viktig information om
elevens forutséttningar och behov utifran tidigare skolgang och kunskaper.
Kartlaggningarna och 6vrig dokumentation liggs i V-klass av Mottagningsenheten och
kommer pé sa sitt skolan till del. Skolan behdver tillse att Aven berérd modersmalslarare
far tillgang till kartliggningsmaterialet.

Rektor ansvarar for modersmalslararens fysiska arbetsmiljo pa skolan. Vid eventuella
incidenter i samband med studiehandledningen ansvarar modersmalslararen for att
omgaende meddela sin enhetschef. Enhetschef kontaktar sedan berérd rektor. Rektor
ansvarar for att vid behov genomfora utredning dér Sprékcentrum forvéntas vara en aktiv
part.

Sprakcentrums ansvar

Sprakcentrum ansvarar for att tillgodose och organisera den studichandledning som
skolorna bestéller.
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Nér en bestillning av studiehandelning mottagits, behandlats och kan tillgodose ansvarar
Sprakcentrum for aterkomma till skolan och meddela modersmaélsldrarens namn, nér och i
vilken omfattning modersmaélsldraren kommer kunna méta eleven.

Om en bestéllning inte kan tillgodoses informeras skolan snarast och ett samtal om vilka
eventuella losningar som kan finnas sker.

Sprakcentrum ansvarar vidare for att vid de regelbundna uppf6ljningsdialogerna med
grundskoleforvaltningens utsedda representanter informera om de bestéllningar som
eventuellt inte har kunnat tas om hand.

Sprakcentrum ansvarar for att modersmalsldraren dokumenterar sitt arbete med eleven
och att dokumentationen tillgingliggors for skola, elev och vardnadshavare.

Sprakcentrums enhetschefer ansvarar for modersmalsldrarens arbetsmiljo. Rektor
ansvarar for den fysiska arbetsmiljon pé skolan. Vid eventuella incidenter i samband med
studiehandledningen ansvarar modersmalslédraren for att omgaende meddela sin
enhetschef. Enhetschef kontaktar sedan berdrd rektor. Rektor ansvarar for att vid behov
genomfora utredning dir Sprakcentrum kan forvéntas vara en aktiv part.

Mottagningsenhetens ansvar

Mottagningsenheten ansvarar for att ta emot alla nyanlidnda elever som flyttar till
Goteborg. Elev och vardnadshavare far vid inskrivningsmoéte pd Mottagningsenheten
allmén skolinformation samt sérskild information och vigledning inf6r skolval.

De nyanlénda eleverna gér i tva veckors introduktionsprogram pa Mottagningsenheten.
Under den tiden utfors den lagstadgade kartlaggningen steg 1 och steg 2. Detta gors via
elevens modersmal/starkaste skolsprak. I kartliggning steg 1 undersoks elevens sprak och
erfarenheter. I kartliggning steg 2 &r fokus pé elevens anvindning av skriftsprk samt
formaga till matematiskt tinkande. Detta resulterar i tre olika kartldggningsprofiler.

Kartldggningsprofiler ldggs i V-klass. Mentor, vardnadshavare, elev och personal med
forhdjd behorighet kan ta del av dokumenten.

Mottagningsenheten registrerar eleven och skapar eller uppdaterar en sa kallad “elevbild”
1 IST. I ’elevbilden” ingér elevens familjemedlemmar, kontaktuppgifter till
vardnadshavare samt vilket som &r elevens modersmal. Behorig personal pa skolan samt
Sprakcentrum har tillgang till “elevbilden”.

Mottagningsenheten dr fran januari 2024 den enhet pa grundskoleforvaltningen som har
ett samlat ansvar att vara kunskaps- och radgivningsnav gentemot skolorna. Denna enhet
ar ocksa Sprékcentrums samarbets- och kommunikationspartner. Mottagningsenheten
foljer upp studiehandledning i arliga uppféljningsdialoger samt ansvarar for att erbjuda
kompetensutveckling for skolor.

Grundskoleforvaltningens anvisning fér studiehandledning

12 (12)



	Inledning
	Syftet med denna anvisning
	Vem omfattas av anvisningen
	Bakgrund
	Stödmaterial
	Nationellt
	Från Språkcentrum Göteborg


	Anvisning
	Studiehandledning i grundskola och anpassad grundskola
	Vilka elever har rätt att få studiehandledning?
	Studiehandledning som extra anpassning eller särskilt stöd
	Individuell studieplan
	Hur anordnas studiehandledning i Göteborgs stad?
	Fjärrundervisning
	Stöd vid nationella prov
	Samverkan skola och modersmålslärare
	Planering
	Dokumentation
	Kontakt med vårdnadshavare

	Beställning av studiehandledning
	Villkor för beställning samt avbeställning av studiehandledning
	Kostnad för studiehandledning
	Rektors ansvar
	Språkcentrums ansvar
	Mottagningsenhetens ansvar


